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�одаток 3  

до �о7о6оDу електDопоEт4G4ль=8к4 пDо =4д4==O поEлу7 7 Dо7подVлу 
електD8G=оW е=еD7VW 

 

І=фоD<ацV9=а 67ає<одVя =а D8=ку електD8ч=оW е=еD7VW 
<V6 ОпеDатоDо< E8Eте<8 Dо7подVлу електD8ч=оW е=еD7VW та �оEтачаль=8ко< 

 

1. ОпеD4тоD E8Eте<8 Dо7подVлу 7о5о6'O7уTтьEO: 

1.1. �еEт8 Dо7D4Eу=ко689 ко<еDFV9=89 о5лVк о5EO7V6 електD8G=оW е=еD7VW т4 поту6=оEтV, Iо поEт4G4TтьEO �оEт4G4ль=8ко< до Eпо6864GV6, 
6Vдпо6Vд=о до дVNG8E =оD<4т86=о-пD46о68E 4ктV6 т4 теE=VG=8E доку<е=тV6; 

1.1.1. ЗдV9E=N64т8 пD89о<, Dо77лOд т4 по7од6е==O доку<е=тV6, =ео5EVд=8E �оEт4G4ль=8ку длO 7дV9E=е==O 74купV6лV електD8G=оW е=еD7VW =4 
оD74=V7о64=8E Eе7<е=т4E D8=ку електD8G=оW е=еD7VW, у поDOдку т4 у EтDок8, пеDед54Gе=V 6Vдпо6Vд=8<8 =оD<4т86=о-пD46о68<8 4кт4<8. 

1.1.2. �о 13:00 7 G8Eл4 <VEOFO, =4Eтуп=о7о 74 Dо7D4Eу=ко68<, =4д464т8 �оEт4G4ль=8ку �кт пDо о5EO78 Dо7подVлу електD8G=оW е=еD7VW по теD8тоDVW 
лVFе=7о64=оW дVOль=оEтV опеD4тоD4 E8Eте<8 =4 електDо==у 4дDеEу у DоD<4тV MS Excel. 

1.1.3. �о 16:00 8 G8Eл4 <VEOFO, =4Eтуп=о7о 74 Dо7D4Eу=ко68<, пеDе6VDOт8, по7од6у64т8 HлOEо< =4кл4де==O �Ц� 7 по7=4GкоN G4Eу 7 5оку 
ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу, т4 =4дE8л4т8 по e-mail �оEт4G4ль=8ку =4д4=89 �оEт4G4ль=8ко< �кт пDо о5EO78 Dо7подVлу електD8G=оW е=еD7VW по теD8тоDVW 
лVFе=7о64=оW дVOль=оEтV ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу у DоD<4тV MS Excel V7 =4кл4де==8< �Ц� �оEт4G4ль=8к4 7 по7=4GкоN G4Eу.  

1.2. �лO 745е7пеGе==O пDоFедуD8 7<V=8 Eпо6864Gе< електDопоEт4G4ль=8к4 =4д464т8 =4 електDо==у 4дDеEу �оEт4G4ль=8к4 л8Eт-DVHе==O 45о 
74у646е==O Iодо 74п8ту �оEт4G4ль=8к4 пDо 7<V=у Eпо6864Gе< поEт4G4ль=8к4 V7 =4кл4де==O< �Ц� 7 по7=4GкоN G4Eу. Л8Eт-DVHе==O Iодо 7<V=8 
Eпо6864Gе< електDопоEт4G4ль=8к4 =4д4TтьEO т4ко6 дVNGо<у до д4т8 7<V=8 електDопоEт4G4ль=8ку Eпо6864G4. 

1.3. �о6еDт4т8, 5е7 у77од6е==O, длO 68пD46ле==O доку<е=т8, под4=V �оEт4G4ль=8ко< =4 у77од6е==O до ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу, у D47V 
68O6ле==O по<8лок; 

1.4. �Dо6од8т8 оDоD<ле==O �кту =4д4==O поEлу78 7 Dо7подVлу електD8G=оW е=еD7VW; 

1.5. З45е7пеGу64т8 =4д4==O до пл4тDоD<8 Market management system (MMS) �д<V=VEтD4тоD4 Dо7D4Eу=кV6 по7од8==8E д4==8E ко<еDFV9=о7о 
о5лVку =4 теD8тоDVW лVFе=7о64=оW дVOль=оEтV ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу 6Vдпо6Vд=о до дVNG8E =оD<4т86=о-пD46о68E 4ктV6 т4 теE=VG=8E доку<е=тV6: 

7окDе<4, до5о6V (по7од8==V) 7D4DVк8 Eпо6864==O електD8G=оW е=еD7VW клVT=т4<8 �оEт4G4ль=8к4 окDе<о 74 7Dуп4<8 «�» т4 «�» (по теD8тоDVW лVFе=7о64=оW 
дVOль=оEтV ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу); 

1.6. 11, 21 G8Eл4 Dо7D4Eу=ко6о7о <VEOFO, 01-7о G8Eл4 <VEOFO, =4Eтуп=о7о 74 Dо7D4Eу=ко68< пеDVодо<, 4 т4ко6 пVEлO DоD<у64==O т4 пеDед4GV 
до пл4тDоD<8 MMS д4=8E ко<еDFV9=о7о о5лVку длO 68ко=4==O пDоFедуD8 6Dе7улN64==O =е54л4=EV6 (у 687=4Gе=V �д<V=VEтD4тоDо<  о7D4Eу=кV6 теD<V=8), 
=4д464т8 �оEт4G4ль=8ку електDо==оN поHтоN 47Dе7о64=V Dо7D4Eу=ко6V по7од8==V д4=V пDо Eпо6864==O електDое=еD7VW Eпо6864G4<8 7Dуп8 «�» т4 «�», 

4 т4ко6 Dо7D4Eу=ко6V по7од8==V д4=V пDо Eпо6864==O електDое=еD7VW 6 Dо7DV7V клVT=тV6 7Dуп8 «�» �оEт4G4ль=8к4 6Vдпо6Vд=о 74 10, 20 дV5 т4 Dо7D4Eу=ко689 
<VEOFь. ' D47V, OкIо д4т4 68=8к=е==O 7о5о6’O74=ь ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу 7 DоD<у64==O т4 6VдпD46к8 76VтV6 пD8п4д4T =4 E6Oтко689 де=ь, то д4=V 
=4пD46лONтьEO =4 =4Eтуп=89 74 E6Oтко68< Dо5оG89 де=ь; 

1.7. �D8 дотD8<4==V 6Vдпо6Vд=8E =оD< допуEку 745е7пеGу64т8 допуEк пDедEт46=8кV6 �оEт4G4ль=8к4 до Dо7D4Eу=ко68E 74Eо5V6 о5лVку 
Eпо6864GV6, Iо 6Eт4=о6ле=V =4 пVдEт4=FVOE ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу, пDотO7о< 3-E д=V6 7 <о<е=ту п8Eь<о6о7о 76еD=е==O �оEт4G4ль=8к4; 

1.8. �6од8т8 74 6к47V6коN 6Vдпо6Vд=8E Eу5’TктV6 D8=ку електD8G=оW е=еD7VW 7D4DVк8 о5<е6е==O, 464DV9=о7о 6VдклNGе==O, 7D4DVк8 <VEFе6о7о 
Dо764=т46е==O поту6=оEтV т4 V=HV 74Eод8 6Vдпо6Vд=о до =оD<4т86=о-пD46о68E 4ктV6 длO 74по5V74==O поDуHе=ь Dе68<V6 Dо5от8 о5'Tд=4=оW е=еD7ет8G=оW 
E8Eте<8 'кD4W=8, по6'O74=8E 7 деDVF8то< поту6=оEтV V електDое=еD7VW, 7=86е==O< G4Eтот8, поDуHе==O< Dе68<V6 допуEт8<8E пеDетокV6 V =464=т46е==O 
<еDе6=8E еле<е=тV6; 

1.9. З45е7пеGу64т8 6Vдпо6Vд=о до дVNG8E =оD<4т86=о-пD46о68E 4ктV6 т4 теE=VG=8E доку<е=тV6 ко=тDоль 74 дотD8<4==O< Eпо6864G4<8 
�оEт4G4ль=8к4 опеD4т86=о-д8EпетGеDEькоW д8EF8плV=8, Dе68<V6 Eпо6864==O електDое=еD7VW т4 поту6=оEтV; 

1.10. З4 п8Eь<о6оN 74O6оN �оEт4G4ль=8к4 пDо6од8т8 пD8п8=е==O 45о о5<е6е==O, у 6Eт4=о6ле=8E 68п4дк4E,  поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW 
Eпо6864G4< �оEт4G4ль=8к4 6Vдпо6Vд=о до =оD<4т86=о-пD46о68E 4ктV6 т4 �од4тку 4 до Fьо7о �о7о6оDу. ' Fьо<у 68п4дку 6Vдпо6Vд4ль=VEть 74 
пD46о<VD=VEть 68<о78 Iодо пD8п8=е==O 45о о5<е6е==O електDопоEт4G4==O Eпо6864G4 =еEе �оEт4G4ль=8к; 

1.11. �о6Vдо<лOт8 �оEт4G4ль=8к4 пDо 74EтоEу64==O 7D4DVкV6 о5<е6е=ь V 464DV9=8E 6VдклNGе=ь, G4E WE поG4тку т4 74кV=Gе==O, 6ел8G8=у 7=86е==O 
Eпо6864==O т4 поту6=оEтV; 

1.12. З4 п8Eь<о6оN 74O6оN �оEт4G4ль=8к4, =4дE8л4т8 од8= D47 =4 т86де=ь =4 6к474=у у 74O6V електDо==у 4дDеEу, V=DоD<4FVN пDо отD8<4==O 
6Vд =епо5уто68E Eпо6864GV6, OкV 7=4G4тьEO 6 DеTEтDV тоGок ко<еDFV9=о7о о5лVку ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу 74 д4=8< �оEт4G4ль=8ко<, 74O6 Iодо 
Dо7VD64==O//пD8п8=е==O, тоIо до7о6оDу Eпо6864G4 пDо =4д4==O поEлу7 7 Dо7подVлу електD8G=оW е=еD7VW 74 DоD<оN № 3 до Fьо7о �од4тку. ' D47V 
=4дEод6е==O 6Vд F8E Eпо6864GV6 76еD=е==O Iодо 4=улN64==O 45о 6Vдкл8к4==O 74O68 пDо Dо7VD64==O до7о6оDу пDо =4д4==O поEлу7 7 Dо7подVлу 
електD8G=оW е=еD7VW, V=DоD<у64т8 �оEт4G4ль=8к4 у теD<V= до 3-E Dо5оG8E д=V6, 7 д4т8 DеTEтD4FVW 76еD=е==O Eпо6864G4, HлOEо< =4дE8л4==O V=DоD<4FVW 
74 DоD<оN № 3 до Fьо7о �од4тку =4 747=4Gе=у електDо==у 4дDеEу. ОпеD4тоD E8Eте<8 Dо7подVлу 7дV9E=NT V=DоD<у64==O �оEт4G4ль=8к4 =е до6Hе =V6 
до 74кV=Gе==O к4ле=д4D=о7о Dоку, 6 Oко<у 5уло отD8<4=о 74O6у 6Vд �оEт4G4ль=8к4. �лO пDодо66е==O V=DоD<у64==O, �оEт4G4ль=8к по68=е=, 74 15 
к4ле=д4D=8E дV=6 до 74кV=Gе==O к4ле=д4D=о7о Dоку по6тоD=о под4т8 74O6у ОпеD4тоDу E8Eте<8 Dо7подVлу.  

2. �оEт4G4ль=8к 7о5о6'O7уTтьEO: 

2.1. І=DоD<у64т8 пDотO7о< 1 Dо5оGо7о д=O ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу =4 електDо==у 4дDеEу FilatovaEA@dtek.com, ShchepkaNL@dtek.com 

Iодо укл4де==O до7о6оDу пDо поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW 7V Eпо6864Gе< т4 о5D4=у DоD<у опл4т8 74 поEлу7у 7 Dо7подVлу, 4 E4<е «745е7пеGуTтьEO 
�оEт4G4ль=8ко<» 45о «745е7пеGуTтьEO !по6864Gе<». Ф49л, Iо <VEт8ть л8Eт-по6Vдо<ле==O пDо укл4де==O до7о6оDу <4T 5ут8 у DоD<4тV doc, docx 45о 
pdf V7 =4кл4де==O< �Ц� �оEт4G4ль=8к4 7 по7=4GкоN G4Eу. 

2.2. �о 20-G8Eл4 <VEOFO, Iо пеDедуT Dо7D4Eу=ко6о<у т4 пDотO7о< 3-E Dо5оG8E д=V6 пVEлO 7<V=8 Eкл4ду плоI4док 68<VDN64==O Eпо6864GV6 45о 

DоD<8 опл4т8 74 Dо7подVл (по теD8тоDVW лVFе=7о64=оW дVOль=оEтV ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу) =4д464т8 ОпеD4тоDу E8Eте<8 Dо7подVлу =4 електDо==у 
поHту MedvedevaIE@dtek.com,  OleynikAV@dtek.com   DrynkoAY@dtek.com,, D49л у DоD<4тV MS Excel, пVдп8E4=89 �Ц� 7 по7=4GкоN G4Eу упо6=о646е=оW 
оEо58 �оEт4G4ль=8к4, Iо <VEт8ть DеTEтD Eпо6864GV6 �оEт4G4ль=8к4 V7 747=4Gе==O< о5D4=оW DоD<8 опл4т8 Eпо6864G4<8 74 поEлу7у 7 Dо7подVлу, 4 E4<е 
«745е7пеGуTтьEO �оEт4G4ль=8ко<» 45о «745е7пеGуTтьEO !по6864Gе<» E8Eте<8 74 DоD<оN 1.  
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2.3. �о 18:00 7од. 07 G8Eл4 <VEOFO =4Eтуп=о7о 74 Dо7D4Eу=ко68< =4д464т8 =4 електDо==у поHту поHту MedvedevaIE@dtek.com, 

GrebtsovaIY@dtek.com �кт пDо о5EO78 Dо7подVлу електD8G=оW е=еD7VW по теD8тоDVW лVFе=7о64=оW дVOль=оEтV опеD4тоD4 E8Eте<8 (DоD<4 2) у DоD<4тV MS 

Excel, пVдп8E4=89 �Ц� упо6=о646е=оW оEо58 7 по7=4GкоN G4Eу.  

2.4. �лO 745е7пеGе==O пDоFедуD8 7<V=8 Eпо6864Gе< електDопоEт4G4ль=8к4 =4д464т8 =4 електDо==у 4дDеEу FilatovaEA@dtek.com  

ShchepkaNL@dtek.com 74п8т Iодо 7<V=8 поEт4G4ль=8к4 V7 =4кл4де==O< �Ц� 7 по7=4GкоN G4Eу. 

2.5. �4д464т8 V=Hу V=DоD<4FVN т4 д4=V у поDOдку т4 EтDок8, пеDед54Gе=V дVNG8<8 =оD<4т86=8<8 4кт4<8 т4 доку<е=т4<8. 

2.6. �4дE8л4т8 од8= D47 =4 т86де=ь, =4 електDо==у 4дDеEу ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу FilatovaEA@dtek.com, ShchepkaNL@dtek.com 

V=DоD<4FVN пDо отD8<4==O 6Vд =епо5уто68E Eпо6864GV6, Dо7подVл електD8G=оW е=еD7VW Oк8< 7дV9E=NTтьEO ОпеD4тоDо< E8Eте<8 Dо7подVлу, V=DоD<4FVN 
Iодо  Dо7VD64==O до7о6оDу пDо поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW 45о до7о6оDу пDо поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW поEт4G4ль=8ко< у=V6еDE4ль=8E поEлу7 
74 DоD<оN 4 до Fьо7о �од4тку. ' D47V =4дEод6е==O 6Vд F8E Eпо6864GV6 76еD=е==O Iодо 4=улN64==O 45о 6Vдкл8к4==O 74O68 пDо Dо7VD64==O до7о6оDу 
пDо поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW Eпо6864Gу 45о до7о6оDу пDо поEт4G4==O електD8G=оW е=еD7VW поEт4G4ль=8ко< у=V6еDE4ль=8E поEлу7, V=DоD<у64т8 
ОпеD4тоD4 E8Eте<8 Dо7подVлу у теD<V= до 3-E Dо5оG8E д=V6, 7 д4т8 DеTEтD4FVW 76еD=е==O Eпо6864G4, HлOEо< =4дE8л4==O V=DоD<4FVW 74 DоD<оN 4 до 
Fьо7о �од4тку =4 747=4Gе=у електDо==у 4дDеEу. 

3. З4 674T<=оN 77одоN !тоDV=, <о6е 5ут8 пеDед54Gе=89 дод4тко689 о5EO7 т4/45о поDOдок Iодо 7дV9E=е==O V=DоD<4FV9=о7о о5<V=у т4 
EпV6пD4FV, Oк89 =е 6Dе7ульо64=89 =оD<4т86=8<8 4кт4<8, 45о 6Dе7ульо64=89 по V=Hо<у. 

4. З <етоN 68ко=4==O 68<о7 &8<G4Eо6о7о поDOдку 687=4Gе==O о5EO7V6 купV6лV е/е Iодо 7<V=8 7Dуп («�» 45о «�») плоI4док 68<VDN64==O 
Eпо6864GV6 EтоDо=8 до<о68л8Eь пDо =4Eтуп=е: 

ОпеD4тоDо< E8Eте<8 Eкл4д4TтьEO 6Vдпо6Vд=89 4кт, пD8 =ео5EVд=оEтV 7 74луGе==O< ОпеD4тоD4 �!КО� Eпо6864G4 (74 =4O6=оEтV), 
електDопоEт4G4ль=8к4 7 дотD8<4==O< 68<о7 V пDоFедуD пеDе6VDк8, 6Eт4=о6ле=8E КодекEо< ко<еDFV9=о7о о5лVку електD8G=оW е=еD7VW, Iодо 
пеDе6еде==O плоI4док 68<VDN64==O 7Dуп8 «�» до 7Dуп8 «�» Eпо6864GV6 �оEт4G4ль=8к4. 

�о7од6е==O/пVдп8E4==O �кту, <о6е 7дV9E=N64т8EO !тоDо=4<8, 7 допо<о7оN І&-74Eо5V6. � т4ко<у D47V !тоDо=8 687=4Nть, Iо о5<V= �кто<, 
Eкл4де=8< од=VTN 7 !тоDV=, 7 допо<о7оN І&-74Eо5V6, T =4ле6=8< дотD8<4==O< поDOдку Eкл4д4==O т4ко7о �кту. 

!тоDо=4, Iо отD8<4л4 т4к89 �кт (=е74ле6=о 6Vд EпоEо5у 9о7о =4пD46ле==O), по68==4 =е пV7=VHе =V6 =4 =4Eтуп=89 Dо5оG89 де=ь по6еD=ут8 9о7о 
V=HV9 !тоDо=V 7 пVдп8Eо< 45о =4д4т8 о5ґDу=то64=V 74у646е==O до т4ко7о �кту. ' D47V =епо6еD=е==O т4 6VдEут=оEтV 74у646е=ь, �кт 66464TтьEO по7од6е=8< 
=4 дDу789 Dо5оG89 де=ь пVEлO 9о7о 6VдпD46к8.   

ОпеD4тоD E8Eте<8 Dо7подVлу по6Vдо<лOT �оEт4G4ль=8к4, Eпо6864G4 т4 опеD4тоD4 �!КО� пDо д4ту Eкл4де==O 6Vдпо6Vд=о7о 4кту =е пV7=VHе =V6 
74 пOть д=V6 до д4т8 Eкл4д4==O т4ко7о 4кту. 

3. �4кл4де==O �Ц� !тоDо=4<8 6Vд5у64TтьEO IлOEо< =4кл4де==O �Ц� =4 D49л 7 д4=8<8. �4кл4де==O �Ц� HлOEо< Eт6оDе==O окDе<о7о D49лу 

длO 68ко=4==O у<о6 Fьо7о до7о6оDу =е до76олOTтьEO. �Ц� <4T Eт6оDN64т8Eь 74 допо<о7оN G8==8E оEо58Eт8E клNGV6 т4 EеDт8DVк4тV6, 68д4=8E =4 
теD8тоDVW 'кD4W=8 к64лVDVко64=8< =4д464Gе< електDо==8E до6VDG8E поEлу7. 
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